
附件3：
在职研究生班学员结业证办理要求
一、申请办理结业证的条件
申请办理在职研究生结业证必须同时满足以下条件：
（一）已经缴清学费，完成规定学制内的注册手续；

（二）修完校内公共课、和专业课课程且成绩合格；

（三）统考科目成绩未达到毕业条件；

二、申请办理结业证的时间
申请截止时间：2018年11月30日。

三、申请办理结业证的程序
拟申请办理在职研究生结业证的学员需按以下程序进行：

（一）在广西艺术学院研究生处网站“在职教育”一栏下载并如实填写《广西艺术学院在职研究生班学员结业证办理审批表》（签字处必须手写）后，连同个人2寸蓝底照片（1张）一并交到所在教学单位教学秘书处。

（二）各教学单位对申请结业的学员材料进行审核后，将以下材料报研究生处：

1.《广西艺术学院在职研究生班学员结业证办理审批表》
2. 在职研究生班学员2寸蓝底照片（1张）

3. 学员个人成绩表（纸质版，教学单位提供，加盖教学单位公章）

4. 2018年申请结业学员信息汇总表
（三）研究生处审核信息后，给予办理结业证书。
广西艺术学院在职研究生班学员结业证办理审批表

	姓名
	
	性别
	
	所在院系
	

	年级
	
	学号
	

	身份证号
	
	专业方向
	

	本人已熟知《广西艺术学院地方性计划研究生班学员学籍管理规定（暂行）》（艺院〔2005〕177号）第七条规定：“研究生班学制为2年，研究生班学员须按照培养计划要求，在2年内完成所有课程学习。如因统考科目达不到要求而无法按时毕业者，可延长至5年。5年后仍不能毕业者，发给研究生课程进修班结业证书。”的有关规定，本人申请办理在职研究生班结业证书。
 申请人签字：                         年   月   日


	所在教学单位意见
	    经审核，该学员符合结业条件，同意办理结业。
教学单位签章：  

年   月   日

	研究生处意见
	研究生处签章：  

年   月   日


2018年申请结业学员信息汇总表
教学单位（盖章）：                           填报人：

	序号
	姓名
	性别
	身份证号
	年级
	学科领域
	研究方向
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


